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THÔNG BÁO 

VÁ viÇc chu©n bË công tác tÕ chéc coi thi 
Kó thi tôt nghiÇp trung hÍc phÕ thông n�m 2024 

Tr°ßng phòng Giáo dåc và �ào t¡o các qu­n, huyÇn thË xã, 
- HiÇu tr°ßng các tr°Ýng: trung hÍc phÑ thông, dân tÙc nÙi 
trú, hiÇp qu£n, tr°Ýng phÕ thông có nhiÁu c¥p hÍc (trong �ó có 
c¥p trung hÍc phÏ thông); 
-Giám �Óc trung tâm giáo dåc nghÁ nghiÇp giáo dåc th°Ýng xuyên. 

C�n cé Công v�n sÕ 875/SGDÐT-QLT ngày 22/3/2024 cça Sß Giáo dåc 
và �ào t¡o vÁ viÇc h°Ûng d«n tÕ chúc Kó thi tÑt nghiÇp trung hÍc phÕ thông 
(THPT) n�m 2024; �Ã chu©n bË �§y �ç các �iÁu kiÇn tÕ chúc coi thi t¡i �iÃm thi 
�°ãc thu­n lãi, an toàn, nghiêm túc, �úng Quy ch¿, HÙi �Óng thi Sß Giáo dåc và 
�ào t¡o Hà NÙi �Ã nghË Tr°ßng các phòng Giáo dåc và �ào t¡o, HiÇu tr°ßng các 
tr°Ýng trung hÍc phÑ thông, dân tÙc nÙi trú, tr°Ýng phÕ thông có nhiÁu c¥p hÍc, 
Giám �Óc trung tâm giáo dåc nghÁ nghiÇp-giáo dåc th°Ýng xuyên (goi t¯t là tr°Ýng 
phÕ thông)) triên khai thñc hiÇn mÙt sô nhiÇm vå sau: 

1. PhÑ biÃn vÁ Quy chÃ thi và nghiÇp vå coi thi cho cán bÙ, giáo viên, 
nhân viÁn 

Ch­m nh¥t 17h00 ngày 24/6/2024, TruÝng phòng Giáo dåc và �£o t¡o các 
qu­n, huyÇn, thË xã, HiÇu tr°ßng các tr°Ýng phÕ thông hoàn thành viÇc tÕ chéc 
hÍc t­p Quy chê thi và nghiÇp vå coi thi cho toàn bÙ cán bÙ, giáo viên, nhân viên 
�°ãc �iÁu �Ùng tham gia làm nhiÇm vå t¡i các �iêm thi. In và phát �Án tëng cán 
bÙ, giáo viên, nhân viên �iÁu 22 Quy ch¿ thi (Qy trình tÕ chúc coi thi và trách 
nhiÇm thñc hiÇn) và Danh måc công viÇc khi coi thi t¡i Phå låc �ính kèm Công 
v�n h°Ûng d«n coi thi Kó thi tÕt nghiÇp THPT n�m 2024 cça Sß Giáo dåc và �ào t¡o. 

2. Công tác chu©n bË c¡ sß v­t ch¥t 

- Thç tr°ßng �¡n vË �°ãc chÍn làm �iÃm thi chËu trách nhiÇm l¯p �·t hÇ 
thông camera giám sát t¡i phòng b£o qu£n �Á thi, bài thi t¡i �iÃm thi theo quy �Ënh; 
Hoàn thành viÇc l·p �·t camera giám sát t¡i các �iÃm thi ch­m nh¥t ngày 
21/6/2024. BÑ trí t¡i �iÃm thi phòng b£o qu£n �Ã thi, bài thi ph£i gÍn gàng, ng�n 
n¯p; không có tç khác ngoài tç �ñng �Á thi, b£i thi theo quy �Ënh; tç �ñng �Á, bài 
thi ph£i có �ç các ng�n riêng biÇt chéa �Á thi bài thi riêng tëng buÕi thi, có nh�n 
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ghi rõ thông tin ng�n/tç �ång �Á thi/bài thi cça tëng môn thi theo m«u maket trong 
BÙ biên b£n �iÃm thi. 

-Phó Tr°ßng �iÃm thi phå trách c¡ sÏÞ v­t ch¥t (CSVC) ph£i kiÃm tra, 
báo cáo sÑ �iÇn tho¡i trñc thi (�iÇn tho¡i có loa ngoài �·t t¡i phòng làm viÇc 
chung cça �iÃm thi) và sÑ �iÇn tho¡i cça Phó Tr°ßng �iêm thi phå trách CSVC; 
chËu trách nhiÇm kiêm tra ho¡t �Ùng và bàn giao hÇ thông camera giám sát t¡i 
�iÃm thi cho Tr°ßng �iÃm thi theo h°Ûng d«n t¡i Công v�n sÑ 1964/SGDÐT 
KHTC ngày 20/6/2024 cça Sß Giáo duc và �ào t¡o; �Óng thÝi kiêm tra các hô 
sa, v�n phòng phâm và công tác chu©n bË CSVC cça �iÃm thi, hoàn thành ch­m 

nh¥t 16 giÝ 00 ngày 25/6/2024. TuyÇt �Õi không sí dång v�n phòng phâm, hô 
so không �úng quy �Ënh cça Kó thi tÑt nghiÇp THPT n�m 2024. 

3. Công tác báo cáo t¡i các �iÃm thi 
-Phó Tr°ßng �iÃm thi phå trách CSvC chËu trách nhiÇm báo cáo k¿t qu£ 

kiêm tra các hÕ s¡, v�n phòng ph©m và công tác chu©n bË CSVC cça �iÃm thi 
qua hÇ thông báo cáo nhanh cça Sß Giáo dåc và �ào t¡o ch­m nh¥t 16 giÝ 00 
ngày 25/6/2024; 

-Tr°ßng �iÃm thi phân công Th° ký m×i buÕi thi, ch­m nh¥t 30 phút 
sau thÝi �iÃm tính giÝ làm bài (t¥t c£ bài thimnôn thi thành ph§n), hoàn thành 
báo cáo nhanh vÁ Ban Chi �¡o thi qua hÇ thÑng báo cáo nhanh cça Sß Giáo dåc 
và �ào t¡o; c­p nh­t chính xác, �§y �ç thí sinh v¯ng thi, k÷ lu­t thi (n¿u có). 

L°u ý: ViÇc c­p nh­t thÑng tin thí sinh v¯ng thi cça tëng buÕi thimôn thÉ 
ph£i �àm b£o �¥y �ç, chính xác dÃ phåc vå công tác �Ñi sánh trên hÇ thÑng 
ph§n mÁm Qu£n lý thi cça BÙ Giáo dåc và �ào t¡o và các nÙi dung liên quan 
�¿n làm phách, ch¥m thi. n v­y, HÙi �Óng thi �Á nghË �Óng chí Trrßng �iÃm 
thi tÕ chéc b£o cáo �§y �ç, chính xác theo �úng h°Ûng dân và thÝi gian quy 
�Ënh. 

4. Công tác bàn giao �Ã thi cça HÙi �Óng thi 
Ngày 26/6/2024, HÙi �Óng thi bàn giao túi �Á thi �¿n 196 �iÃm thi. Các 

bì �ñng �Ã thi còn nguyên niêm phong �°ãc Ban In sao �Á thi �óng vào 
mÙt/mÙt sÕ thùng giây �Ã �£m b£o an toàn khi v­n chuyÃn. Khi bàn giao �Á thi 
cho �iÃm thi, Trußng �iÃm thi và Ban V­n chuyÃn và bàn giao �Á thi ph£i c¥t 
thùng giây b£o vÇ, sau �ó Tr°ßng �iÃm thi ph£i kiÁmn tra �Ã kh³ng �Ënh bì 
�ång �ê thi còn nguyên niêm phong; sÑ l°ãng túi �Ã thi ghi trên nhãn khÛp vÛi 
sô phòng thi theo tëng môn cça �iÃm thi (t¥é c£ các túi �Á thi có 24 �Á), l­p 
biên bàn giao nh­n vÛi Ban V­n chuyÃn và bàn giao �Á thi; m×i b£i thi/môn 
thi có 01 bì �Ã thi dñ phòng (trong �ó có 02 túi �ñng �Á thi), n¿u thi¿u ph£i 
báo cáo ngay vÁ Ban Coi thi �Ã bÓ sung kËp thÝi (gua phòng Qu£n lý thi và 

KiÃm �Ënh ch¥t l°ãng giáo dåc). 



5. Công tác trñc thi 

Trong quá trình tÕ chéc và �iÁu hành Kó thi, khi c§n h°Ûng d«n và gi£i �áp 
báo cáo vÁ HÙi �Óng thi Sß Giáo dåc và �ào t¡o theo các sÑ máy sau: 

- Trñc Ban Coi thi: 

- Phòng Qu£n lý thi và Ki¿m �Ënh ch¥t l°ãng giáo dåc: 
-Ban Thu ký HÙi �Óng thi: Ông Nghiêm V�n Bình 
Trân trÍng./. 

N¡i nh­n: 
- Nh° trên; 
- �/c Giám �Ñc Sß: 

3 

- �/c Chç tËch HÙi �Óng thi;, 
- L°u: VT, HÐT, QLT.Y 

RHC.N 

02438.261.434 

/sd GIÁO DUC 
VÀ �¢O T O 

02438.253.743 

TM. HØI �ÔNG 
TR¯ÚNG BAN COI THI 

0989.082.343 

PH6GIÁM �ÐC SÞ 
Ph¡m QuÑc To£n 
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